
Internationale Beratung: Teilzeit-Assistenz

Über sourceIt
Die sourceit GmbH ist eine junge international aufgestellte Beratung mit Sitz in Shanghai und München. Unsere 
Projekte reichen von umfassenden Supply-Chain-Management Strukturierungen bis hin zur Abwicklung von 
großvolumigen Einkaufsprojekten auf strategischer und operativer Ebene in der Automobil Branche bis zu globalen 
Beschaffungsmarktanalyse.

Tätigkeitsbeschreibung
Als Teilzeit-Assistenz unterstützen Sie unsere Berater und den Vertrieb in München und Shanghai bei der Durchführung 
diverser interner und externer Projekte.
Das Spektrum reicht hier von maßgeblicher Mitarbeit und Unterstützung bei der Ausarbeitung von Berichten für 
Beratungsprojekte, Präsentationsvorbereitung, Vertrieb und Marketingsaktivitäten bis hin zur Pressearbeit sowie 
selbstständige Beschaffungsmarktanalysen.

Die Aufgaben werden gemeinsam mit den Beratern und der Geschäftsleitung definiert und je nach Bedarf vergeben. 
Hierzu gehören beispielsweise:

     Unterstützung bei der Erstellung von Analysen und Berichten für europäische Kunden
     Ausarbeitung von Beratungsleitfäden für den Einkauf in china
     Verfassen von Pressemitteilungen
     Gestaltung von Präsentation
     Vertriebs- und Marketingunterstützung

Der Kernpunkt der Arbeit ist das analytische Durchdenken von verschiedenen Aspekten insbesondere den sich auf 
kulturellen Differenzen ergebenden Fragestellungen.  

Anforderungsprofil
Idealerweise sind Sie Allrounder/in mit folgenden speziellen Fähigkeiten

     Spaß an der Arbeit
     Analytisches Denken bei unbekannten Arbeiten
     Gute Englisch-Kenntnisse
     Hervorragende verbale und interkulturelle Kommunikationsfähigkeit
     Sicherer Umgang mit Word, Excel und Powerpoint
     Studium der Geisteswissenschaften, Naturwissenschaften oder Wirtschaftswissenschaften
     Sichere und ansprechende Telefon-Stimme
     Hilfreich sind Chinesische Sprachkenntnisse

Referenzen

Interesse
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen und Gehaltsvorstellungen senden Sie bitte per Email an hr@sourceit.de. 
Mehr Informationen zu sourceit erhalten Sie unter www.sourceit.de


